REGULAMENTO

ANO LETIVO 2019/2020

Ccr:(’ro Je Ectudos
| Maria l\fu9ue/

1. Atividade

O Centro de Estudos Maria Miguel, situa-se na Rua de Serpa Pinto n°® 55, na
freguesia de Cedofeita, no Porto. Funciona de segunda-feira a sédbado, de 2 de
setembro de 2019 a 14 de agosto de 2020.

O horario de funcionamento de segunda a sexta-feira é das 08h30m as 12h30m
e das 14h00m as 19h30m, e ao sabado das 09h30m as 12h30m, podendo o horario ser
alargado se houver solicitacdo de servigos. Encerra aos feriados, dias 24, 26 e 31 de
dezembro, segunda e terca-feira de carnaval e segunda-feira de Pascoa. O Centro ira
encerrar do dia 15 a 31 de agosto de 2020.

Os seus servigos sdo: Explicacbes, Estudo Acompanhado, Apoio Pedagogico
Especializado (dificuldades de aprendizagem e dislexia), Inglés, Workshops,
realizacdo de actividades ludicas como representacdo, danca, mdsica, e actividades
multiculturais e de lazer, com realizacdo de eventos durante o periodo de férias
escolares, dentro ou fora do Centro de Estudos Maria Miguel.

Durante as interrupcOes letivas (férias escolares), propomos a realizacdo de
apoio e de consolidacdo da materia relativa a cada periodo escolar concluido, e que
estd incluido na mensalidade, assim como um conjunto de actividades artisticas,
culturais e desportivas - Campo de Férias - que se realizardo mediante um ndmero
minimo de inscri¢es e possuem precario proprio.

Em caso de encerramento temporario da Instituicdo, por motivo de forca maior,
ndo podera ser imputada qualquer responsabilidade a mesma.

2. Admissao

Para efetuar a inscri¢cdo sao necessarios 0s seguintes documentos:

- Boletim de vacinas atualizado;

- Fotografia;

- Ficha de inscricdo devidamente preenchida e assinada pelo Encarregado(a) de
Educacéo.
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A inscricdo sO se considera efetuada ap6s o pagamento do seguro e do valor
relativo ao servico de apoio educativo prestado correspondente ao més de inscricao e
ao més de junho do referente ano letivo.

A renovacdo da matricula s6 se considera efectuada ap6s o pagamento do
seguro e do valor relativo ao servi¢co de apoio educativo prestado correspondente a
setembro de 2019 e a junho de 2020.

No que respeita aos periodos de férias escolares, s6 se considera efetuada a
inscricdo apds o pagamento do valor correspondente a realizacdo das atividades
extracurriculares pretendidas pelo(a) Encarregado(a) de Educacao.

E dever dos (as) Encarregados(as) de Educac&o fornecer corretamente os dados
da ficha de inscricdo (morada, contactos telefonicos, alergias, doencas, quem € o
responsavel pela recolha da crianca, entre outros). Sempre que ocorra uma alteracao
dos referidos dados, a mesma devera ser comunicada a Direcdo do Centro de Estudos.
Em casos em que a crianga esteja ao abrigo de regulamentacdo do poder parental,
deve obrigatoriamente ser entregue uma certidao do Tribunal a Empresa, sob pena de
toda a responsabilidade ser somente imputada a quem detém a guarda do(a) menor.

A inscricdo implica por parte dos(as) Encarregados(as) de Educacdo uma
aceitacdo das normas regulamentares de funcionamento da Instituicdo, do precério e
do presente regulamento interno.

Quem pretender a renovacdo da inscricdo para 0 ano letivo seguinte devera
realiza-la durante o periodo de 17 a 31 de agosto. A ndo renovacgéo neste periodo sera
entendida como desisténcia da frequéncia, podendo perder a vaga. A renovacgao da
inscricdo para 0 ano letivo seguinte implica o pagamento obrigatério dos meses de
setembro e junho do correspondente ano letivo.

. Todos os alunos estdo assegurados por Companhia de Seguros. O valor da
cobertura do Seguro do aluno sera acordado com o(a) Encarregado(a) de Educacao
no ato de inscricao.

3. Pagamentos

O(a) Encarregado(a) de Educacdo deverd proceder ao pagamento do valor
relativo ao Servi¢co de Apoio Educativo prestado (ou do valor correspondente a
realizacdo das Atividades Extracurriculares, no caso de férias escolares) até ao dia 8
de cada més, a partir do qual estara sujeito a aplicacdo de uma multa de 2,00 Euros
por cada dia de atraso. O pagamento podera ser realizado por:

- transferéncia bancéria, para a conta com NIB 0035 0160 0007 4628 3308 5, e
enviado 0 respetivo comprovativo para 0 e-mail
mariamiguelestudos@gmail.com;

* emisséo de cheque;
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- entrega do pagamento na secretaria do Centro de Estudos, sita na Rua de Serpa
Pinto n°® 55, no Porto, das 08h30m as 12h30m e das 14h00m as 19h30m, dentro
do seu horario de funcionamento.

No inicio do ano letivo, o(a) Encarregado(a) de Educacdo deve comunicar a
Direcéo qual a modalidade de Servico de Apoio Educativo pretendida (Free Pass, ou
de uma a quatro vezes por semana) e o0 horario pretendidos para o seu Educando.
Qualquer alteracdo a modalidade escolhida terd de ser comunicada a Direcdo até ao
dia 15 do més anterior a que se refira.

N&o serdo descontados os dias em que o aluno ndo compare¢ca, mesmo que a
Direcéo tenha sido avisada com antecedéncia acerca do facto.

O pagamento de uma sO vez de Servigos Educativos correspondentes a nove
ou mais meses beneficiara de um desconto de 5% do valor total.

Os (as) alunos (as) que tenham frequentado duas ou mais semanas completas
no nosso Campos de Férias de verdo em 2019 terdo um desconto de 5% em todas as
mensalidades na modalidade de Estudo Acompanhado neste ano letivo.

No ato da inscricdo, no caso de um(a) aluno(a) se inscrever juntamente com
outro(a) trazido por ele beneficiara de um desconto de 10% do valor relativo aos
Servicgos de Apoio Educativo prestados durante os primeiros trés meses.

Os servigos adicionais requisitados durante o més serdo debitados no més
seguinte.

As Explicactes Individuais deverdo ser pagas no ato da sua marcagdo. Caso o
aluno, por motivo de for¢ca maior, € com um aviso previo de 24h ndo possa
comparecer a explicacdo, podera usar do crédito em explicacdo a marcar
posteriormente.

Os alunos que procedam a renovacgédo da inscricdo (durante o periodo de 17 a
31 de agosto) poderdo fazé-lo mediante o pagamento do Seguro anual relativo ao ano
letivo seguinte.

4. Funcionamento

Para evitar sobrelotacdo das salas ndo é permitida a frequéncia na Instituicdo
em quaisquer outros dias que ndo os selecionados no ato de inscrigéo.

O(a) s alunos (as) sO6 serdo entregues as pessoas indicadas pelo(a)
Encarregado(a) de Educacéo, na ficha de inscricdo, e nunca a outras. As pessoas
autorizadas deverdo ser portadoras de um documento de identificacdo e assinar a
saida, nos casos em que a Direcéo assim o entenda.

O Centro de Estudos nédo se responsabiliza pela perda/conservacdo de objectos
de valor que os (as) alunos possam trazer de casa. Ndo sdo permitidos a posse e uso
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pelo(a) aluno(a) de telemdvel ou equipamentos similares durante o tempo de estudo.
Estes objetos deverdo ser colocados em siléncio, na prépria sala, em local visivel,
indicado pelo(a) professor(a). Findo o periodo de estudo, o aluno devera levantar o (s)
mesmo(s).

S6 sera permitida a saida dos (as) alunos (as) do Centro de Estudos sem
acompanhamento de adultos(as) previamente autorizados no ato de inscri¢éo, quando
a sua saida auténoma seja devidamente autorizada pelo(a) Encarregado (a) de
Educacéo.

Se surgir alguma divida ou situacdo ndo contemplada neste regulamento, esta
sera devidamente ponderada e decidida pela Direccao desta instituicéo.

5. Desisténcias

O contrato de prestacdo de servigcos que sera estabelecido entre o(a) aluno(a) e
0 Centro de Estudos tem uma validade de 10 meses, ndo havendo, em caso de
desisténcia, lugar a restituicdo do ultimo més, pago aquando da inscricdo, salvo em
alguma situacdo de carater estritamente excecional que a direcdo do Centro de
Estudos considere justificativa para tal.

Estas regras de funcionamento entram em vigor no primeiro dia de setembro de
cada ano e terdo uma validade de 12 meses, sendo renovadas caso nao exista
informag&o em contrario.
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